UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Escola Politécnica Superior d’Edificacio

de Barcelona

Propostes de TFG/TFM
Manual de l'estudiantat

El present manual pretén ser una ajuda per a l'estudiantat de I'EPSEB que inicii el procés de
realitzar el seu treball de fi d'estudis 1 que per tant hagi d'utilitzar 1'aplicaci6 per realitzar la
seva formalitzacid i1 seguiment.

El primer pas que ha de realitzar l'estudiantat és tenir definit el tema i un professor o
professora que s'hagi compromes a realitzar el seguiment del treball com a director o directora
del mateix. A partir d'aquest moment l'estudiantat ha de formalitzar la proposta mitjangant
l'aplicacio.

Realitzar una proposta

L'accés a 'aplicaci6 es realitza mitjangant I'opcid corresponen de la intranet de I'EPSEB.

Propostes de Treball Final d’Estudis

Fer nova proposta Les meves propostes

Un cop la propesta ja estigui matriculada, podreu obtenir informacio
sobre el seguiment del projecteftreball | sobre l'estat de l'expedient
académic de cara a la possibilitat de realitzar-ne la defensa en
aquest enllag.

@ Manual de lI'aplicacié

Per iniciar el procés haurem de seleccionar 1'opcid de "Fer nova proposta" que ens permetra
emplenar el formulari amb les dades necessaries per formalitzar el tramit.
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UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH
Escola Politécnica Superior d’Edificacio

de Barcelona

[ Propostes de Treball Final d'Estudis ]

Nom Josep
DNI/Passaport 4

Correu-E josep. | IIIRE v rc-edu

Atencio: aquesta eés l'adrega de correu que
I'aplicacié utilitzard per a mantenir-te informat
durant tot el procés. Recorda de consultar-la
reqularment o bé redirecionar-la a una altra adreca

clicant aqui.
Dades de la proposta
Contingut de la proposta
Altres documents
Cancel-lar Desar esborrany Enviar al director/a de la proposta

Quan hi entrem per primer cop, ens mostrara directament l'apartat de "Dades personals". Cal
tenir en compte que tots els missatges de seguiment del procés s'enviaran a l'adreca de correu
de la UPC que se us mostra a l'aplicacio, és per aixo que és necessari que consulteu aquest
compte de correu.

El pas segiient és introduir les dades de la proposta.

Estudis (Grau en Arquitectura Técnica i Edificacio v]

Titol de la
proposta r

[ Aquest treball és compartit amb un/a altre/a estudiant/a

Modalitat ‘' A - Treball especific '~ B - Practicum

Normativa
Departament - —
Fassignacis [Englnyena Civil i Ambiental ‘r]
Director/a [Seleocioneu un tutor ‘l']
proposta
Codirectoria [Seleocioneu un tutor/a ‘r]
proposta (Afegir nomeés en cas que siguin 2 els directors)
En cas que el segon
director no  sigui
personal de la UPC, | DNI | |Num i cognoms |
indigueu el seu DN/ i
Nom
Ampliaclé de [ ']

competéncies

L) marca aquesta casella en cas que desenvolupis | defensis el 100% del treball en anglés. Només poden
seleccionar aguesta opcio els estudiants gue hagin iniciat els estudis de grau abans del curs 2018/2019.
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UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

BARCELONATECH

Escola Politecnica Superior d’Edificacié

de Barcelona
En aquest apartat s'inclouen les dades basiques: estudis, titol de la proposta, modalitat, etc.
(es pot consultar la normativa des de l'apartat Normatives del web de I'Escola).

En el cas que el treball sigui compartit amb un altre o una altra estudiant, haurem de marcar-ho
a la casella i introduir el NIF del coautor o coautora. Només €s necessari que es realitzi una
sol-licitud, I'altre coautor o coautora s'activara automaticament a l'apliacid i podra realitzar el
seguiment d'aquesta inica proposta.

Normalment, només hi ha un director o directora del treball; en el cas que hi hagi un
codirector o codirectora el seleccionarem. Si el codirector o codirectora no és de la UPC,
I’introduirem manualment indicant el seu DNI/NIF aixi com el seu nom i cognoms.

Una dada a tenir en compte €s que no €s necessari que emplenem el formulari completament.
Podem anar desant les dades com a esborrany "Desar esborrany" totes les vegades que sigui
necessari abans d'enviar la proposta definitiva per a la revisié del/s director/s o directora/es del
treball.
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Una vegada desat com a esborrany el ment inicial canviara a:

Propostes de Projecte Final d'Estudis

Veure/Modificar esborrany Les meves propostes

En l'apartat segiient s’ha d’introduir el contingut de la proposta, omplint els camps amb la
informaci6 que correspongui:
Contingut de la proposta

— Descripcid i contingut previst (cal definir en qué isteix)

— Resultats previstos (objectius que es pretenen lir)

— En el cas de treballs/projectes no individuals, racnar-ne i justificar-ne la necessitat

— Aspectas mediambientals que conté el treball

— Pla de treball {;

—
=
e

igatori per estudis de Master]

Bibliografia (la que creieu necessaria per iniciar el treball/projecte)
[vegeu la mostra a http://publica.upc.eduicalestiliso600]
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En el cas que necessitem aportar més documentacid a la proposta (planols,
documents relacionats, etc.) la podem adjuntar en fitxers de format PDF a ’apartat "Altres
documents".

FOL UL PCLIL e i s L

Dins aquest apartat podeu introduir-hi fins a 5 documents
en format PDF

* | Seleccionar fiteer a adjuntar |

* | Seleccionar fiteer a adjuntar |

. I? Seleccionar fitker a adjuntarxl

. I? Seleccionar fitker a adjuntarxl

. |' Seleccionar fiter a adjuntarxl

Esborrar esborrany Desar esborrany Enviar al director del projecte

o

Tornar a l'inici

En el cas que la modalitat del treball sigui “Practicum” haurem d’indicar si és mitjancant
convenis de cooperacid educativa o si es tracta d'un conveni de cooperacio especific.

Modalitat ) A - Treball especific © B - Practicum
Normativa

Tipus modalitat Practicum

® Conveni cooperacit educativa ) Conveni cooperacio especific

Empresa / Institucid
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En tots dos casos haurem d'adjuntar la documentacié que se'ns sol-licita a I'apartat
documentacié modalitat Practicum

Documentacié modalitat Practicum

Instruccions

1. Descarregar-se el fitxer en format Word (el que correspongui segons el tipus
de conveni)

2. Omplir les dades | la signatura corresponent

3. Passar-lo a format PDF

4. Adjuntar-lo a la proposta

Atencid

En cas gue sigul un convenl de cooperacié especific, un cop la proposta hagi
estat acceptada | matriculada, caldra lliurar tres copies segellades | signades
del pla de treball que trobareu en aguest enllag a I'Area de Recursos que trobareu
a la planta baixa de I'Escola.

Les indicacions | horarl les trobareu al web.

B Descarregar document Conveni Cooperacié Educativa
B Descarregar document Conveni Cooperacié Especific

{ Seleccionar fitxer a adjuntar )

Altres documents

Una vegada tinguem la proposta amb tots els documents annexats 1 revisats, podrem enviar-
la perque sigui acceptada pel/s director/s o directora/es del treball.

En el cas que el treball sigui compartit per dos estudiants, la proposta no sera enviada al
director o directora del treball fins que 1'altre estudiant I'accepti també com a definitiva.

En el moment en el qual tinguem una proposta en tramit no podrem fer-ne cap altra, quedant
deshabilitada 1”'opci6 de "Fer nova proposta" i s'activa l'altra opcio.

Fer nova proposta Les meves propostes
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ACCIO NO DISPONIBLE »
Actualment no podeu realitzar cap proposta ja que en teniu una en

tramit.

oK

L'opcid “Les meves propostes” ens permet realitzar un seguiment de I'estat de les propostes.

En el cas que ja haguem enviat la proposta al director o directora, I'aplicacié li envia un
missatge 1 fins que el director o directora no hagi realitzat cap accid (acceptar, rebutjar o
sol-licitar modificacions) 1'estat sera pendent d'acceptacio.

Propostes de Projecte Final d'Estudis

Reforma integral del edifico de la EPSEB

Titulacic Enginyeria d'Edificacia

Estudiant Silvia T

Director wurres”

Estat Pendent acceptacio director/s

Veure la proposta

D

Tornar a l'inici

Realitzar modificacions
En el cas que el director o directora del treball consideri que s’han de realitzar canvis o
ampliar la informacid, rebrem un missatge de correu amb el format segiient:

Com a estudiant de la Proposta Final d'Estudis segiient, et comuniquem que es demanen
modificacions per part del/s director/s o directora/es:
e Titol: Reforma integral del edifico de la EPSEB
e Estudiant: Silvia Torres Cobas
e Titulacié: Enginyeria d'Edificacio
e Comentaris:
o Faltan los planos del edifico (02-03-2011 12:38:11)

Feu clic aqui per accedir a l'aplicacio (Cal estar validat a la Intranet de I'Escola)
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Podrem utilitzar 1'enlla¢ per accedir a l'aplicacid i veurem que ha canviat l'estat de la proposta
de pendent a modificar.

Propostes de Projecte Final d'Estudis

Reforma integral del edifico de la EPSEB

Titulacio Enginyeria dEdificacio
Estudiant Silvia- Gtk
Director A

Pendent acceptacio director/s (Director projecte demana

Eorl madificacions)

Veure la proposta

A Dobrir la proposta podrem veure el comentari del director o directora del treball
sobre les modificacions a realitzar.

* Comentans del Director

Comentaris dels Directors de la proposta

Silvia S
« Faltan los planos del edifico (02-03-2011 12:38:11)

Abandonar proposta Enviar al director del projecte

D

Tornar a l'inici

En aquest punt podrem modificar la proposta o ampliar la informaci6 i tornar a enviar-la al
director o directora del treball per a la seva revisi6 o bé, seguint el nostre propi criteri
abandonar aquesta proposta, la qual cosa implica que queda abandonada amb caracter general.

Rebutjar proposta

En el cas que el director o directora rebutgi la proposta, aquesta passa a l'estat de
rebutjada i podem consultar els seus comentaris accedint a la mateixa.

L'aplicacid envia un missatge a l'estudiantat amb la informaci6 de rebuig.
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Acceptacio del director o directora del treball

En el moment en el qual el director o directora accepta la sol-licitud, aquesta passa a la
disposicio de la comissio que ha de valorar la proposta (excepte les propostes de CTE, que
van directament al director o directora de ’EPSEB). En el cas de ser modalitat Practicum
(conveni amb empresa) abans d'arribar a la comissio es revisa la documentacié per comprovar
que es compleixen tots els requisits.

En el cas del Practicum que no es compleixin els requisits se sol-licitara la modificacio de la
proposta i el procés tornara a l'inici abans que s'hagi validat pel director o directora del
treball. El director o directora i l'estudiantat seran informats mitjangant un missatge de correu.
En el cas de Practicum amb conveni especific s’haura de lliurar a l'oficina d'atencio a
l'estudiantat el conveni, que esta disponible al web de I'Escola, amb la signatura i el
segell de l'empresa abans de l'aprovacio del director o directora de centre.

Una altra excepcid son les propostes que s'integren en un DAC, que abans de passar a la
comissié son revisades pel responsable corresponent que té les opcions d'acceptar, rebutjar
o sol‘licitar modificacions. Sigui quina sigui la decisio, I'estudiantat i el director o directora en
son informats.

Comissio (excepte en les propostes de CTE, les quals van directament al director o
directora de I’EPSEB)

La comissio té les mateixes opcions que el director o directora del treball.

Rebutjar la proposta: aquesta queda anul-lada 1 no es pot tornar a presentar. El treball queda
anul-lat 1 es pot consultar com rebutjat. El motiu del rebuig ha de ser notificat. A l'estudiantat 1
als directors o directores del treball se'ls envia un avis al correu electronic informant-los.

+ Dades de la proposta

» Contingut de la proposta

» Documentacié modalitat Practicum
+  Altres documents

v Els meus comentaris (Silvia Torres Cobas)

il N

Motiu de rebuig

Falta informacion basica

Proposta rebutjada per: Comissio Departamental

i L
Tornar a l'inici
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Realitzar modificacions: En el cas que la comissio consideri que s’han de realitzar canvis o
ampliar la informacio, rebrem un missatge de correu i podrem consultar-lo accedint a la
proposta.

En aquest punt també podrem modificar la proposta o ampliar la informaci6 i tornar a enviar-
la al director o directora del treball per a la seva revisid o bé, seguint el nostre propi criteri

abandonar aquesta proposta, la qual cosa implica que queda abandonada amb caracter general.

Acceptacié de la proposta: En aquest cas el tramit segueix el seu curs i queda a l'espera de
l'acceptacio del director o directora de 1'Escola.

Rebrem un missatge amb el format segiient:

Com a estudiant de la Proposta Final d'Estudis segiient, us comuniquem que el director o
directora de 'EPSEB I'ha acceptada i ja esta Inscrita i Acceptada.

Podeu consultar les dates de matricula a https://genwebv4.upc.edu/epseb2/ca/informacio-
academica/tfg-tfm/temporalitzacio-i-calendari.

Si es tracta d'una proposta compartida amb un altre/a estudiant, s'han de matricular ambdues
dintre del periode establert a tal efecte; en cas contrari es donara de baixa la proposta en el
vostre expedient 1 haureu que tornar a iniciar tot el procés.

La matricula només es pot formalitzar a la secretaria de 1'Escola, excepte si coincideix amb
algun dels dos periodes de matricula per internet, que també es podra formalitzar a l'e-
Secretaria. Si ja teniu una matricula formalitzada aquest quadrimestre, haureu de fer una
modificacié de matricula de manera presencial a la secretaria de 1'Escola.

Podeu consultar-ne la informacid a l'e-Secretaria.

Podeu consultar-ne la normativa a https://genwebv4.upc.edu/epseb2/ca/informacio-
academica/normatives

Podeu consultar-ne la informaci6 a_l'e-Secretaria.
e Titol: Levantamiento topografico del pantano de Sau
e Titulacié: Enginyeria Tecnica Topografica
e Estudiant: Silvia XXXXX XXXXXX

Feu clic aqui per accedir a l'aplicacio (Cal estar validat a la Intranet de I'Escola)

Una vegada la proposta ja consti com a inscrita i acceptada a Prisma haurem de realitzar
la matricula a la secretaria del centre.

Una vegada realitzada la matricula, a l'aplicacié de treballs disposarem d'un nou apartat per
introduir un fitxer que inclogui la memoria final amb el resum i annexos del treball.
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Memdria Final (treball integre en format PDF)

Dins aquest apartat hi heu d'introduir la Mem. Final (treball integre en format PDF)

= Informacié: aquest fitxer ha de contenir el treball integre de I'estudiant/a. En el cas que hi hagin
petites diferéncies entre el fitxer PDF | el projecte dipositat en paper, I'exemplar que s'avaluara
sera el de format digital.

+ La mida del fitxer no pot excedir els 90 MB

* Guia per unir varis documents PDF amb PDFCreator

( Seleccionar fitxer a adjuntar )

Aqui podrem afegir els esborranys de la memoria final 1 una vegada comprovat l'arxiu que
tenim en l'aplicaci6 €s el definitiu haurem de marcar-ho com a Memoria definitiva.

Memaria Final (treball Integre en format PDF)

Dins aquest apartat hi heu d'introduir la Mem. Final (treball integre en format
PDF)

+ Informacié: aquest fitxer ha de contenir el treball integre de I'estudiant/a.
En el cas que hi hagin petites diferéncies entre el fitxer PDF | el projecte
dipositat en paper, I'exemplar que s‘avaluara sera el de format digital.

* La mida del fitxer no pot excedir els 90 MB

* Guia per unir varis documents PDF amb PDFCreator

+* Document amb la meméria final:

(é’ Veure fitxer adjunt E‘Eliminar fitxer adjunl)

Marcar com a meméoria definitiva

Al marcar-ho com a Memoria definitiva, el director o directora del treball rep un missatge
1 té accés al fitxer per realitzar la seva revisio.

Tant en el cas que sigui acceptada o el director o directora del treball sol-liciti modificacions,
rebrem un e-mail comunicant la resolucio:

Com a estudiant de la Proposta Final d'Estudis segiient, et comuniquem que la memoria
final ha estat acceptada.

e Titol: Estudio de la estabilidad de la Sagrada Familia

e Estudiant: Silvia XXXX XXX

e Titulacié: Master Universitari en Edificacio

Feu clic aqui per accedir a l'aplicacid (Cal estar validat a la Intranet de I'Escola)
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A partir del vistiplau de la memoria, el director o directora del treball ja pot realitzar
l'informe final del seguiment. Una vegada fet, s’ha de dipositar el treball a la consergeria
del centre.

Defensa

Per finalitzar, s'assigna el tribunal de defensa i posteriorment la data/hora i sala. Les
persones implicades (estudiantat, directors/es del treball 1 tribunal) rebran els missatges amb

la informaci6 pertinent.

Primer missatge

Com a estudiant de la Proposta Final d'Estudis segiient, et comuniquem que tens assignat
el tribunal seglient:

Titol: Reforma aeropuerto del Prat
Titulaci6: Enginyeria d'Edificacid

Estudiant: XXXX XXXX XXXX

Tribunal
President/a;: XXXXX XXXX XXXXX
Vocal: XXXXX XXXX XXXX

Vocal: XXXXXX XXXXX XXXX

Feu clic aqui per accedir a l'aplicacio (Cal estar validat a la Intranet de I'Escola)

Segon missatge

Com a estudiant de la Proposta Final d'Estudis segiient, et comuniquem que ja tens data i
aula assignada per fer-hi la defensa:

» Titol: Estudio reforma escuela aparejadores

¢ Estudiant: XXXX XXXXX XXXX

e Titulacié: Enginyeria d'Edificacio

e Aula: 15

e Dataihora: 17/02/2012 a les 12:00 hores

Feu clic aqui per accedir a l'aplicacio (Cal estar validat a la Intranet de I'Escola)

I ja només queda la defensa...
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